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feditelka Skoly
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Vnitrni rad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zadkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly tuto smérnici pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

A) Skolni druZina

Skolni druzina (dale jen druZina) se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdelavani, ve znéni pozdéjsich predpisti. Druzina tvoii ve dnech Skolniho vyucovani
mezistupenn mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. Druzina neni pokra¢ovanim Skolniho
vyucovani, mé své specifika, ktera ji odlisuji od skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim druziny
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zakt, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve $kolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni:

a) fadn€ dochazet do druziny

b) dodrzovat vnitini fad druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem

1.2 Zak se ve $kolni druzind chova sluiné k dospélym i jinym zakam s$koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.4 Z4ci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzakil; zaktim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZenstvi, na odpoCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé& pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlési bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka viici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.8 Zékonni zastupci jsou povinni:

a) dbat o pravidelnou dochazku a kazdou neptitomnost omluvit pisemnou formou nebo SMS
zpravou

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zlcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka

¢) informovat druzinu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

1.9 Pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméta a stiznosti zajistuje vychovatelka v daném
oddéleni a feditelka skoly

1.10 Pravidla pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych komunikacnich zafizeni:
Mobilni telefon, chytré hodinky umoziujici komunikaci a dalsi obdobna elektronicka zatizeni
jsou béhem pobytu ve Skolni druzin€ a vSech ¢innosti organizovanych skolou pouzivana pouze
v souladu s timto fadem $kolni druziny a pokyny pedagogickych pracovnikii.
Béhem pobytu ve $kolni druziné
Po prichodu ucastnik Skolni druziny pfepne mobilni telefon do tiché¢ho rezimu (bez zvukovych
upozornéni). Behem pobytu ve $kolni druziné musi byt mobilni telefon uloZzen v aktovce a nesmi
byt pouzivan, pokud pedagogicky pracovnik jeho pouziti vyslovné nepovoli pro vzdélavaci
ucely.
Zakézané ¢innosti
Z&kam je bez predchoziho souhlasu pedagogického pracovnika zakazano:

e pofizovat fotografie, zvukové nebo obrazové zaznamy zaméstnanct Skoly, spoluzaka

nebo jinych osob,
e zvefejilovat pofizené zdznamy na internetu nebo socidlnich sitich,
e pouzivat mobilni telefon zplisobem, ktery naruSuje vychovné vzdélavaci proces nebo
ohrozuje bezpecnost.

Mimoftadné situace
V naléhavych ptipadech mohou Ucastnici pouzit mobilni telefon se souhlasem pedagogického
pracovnika. Potfebuji-li zdkonni zastupci béhem pobytu ve Skolni druziné sdélit ditéti dalezitou
informaci, kontaktuji vychovatelku §kolni druziny.
Odpovédnost
Skola nenese odpovédnost za ztratu, poskozeni nebo odcizeni mobilniho telefonu, pokud jej
ucastnik Skolni druziny pfinese do Skolni druziny bez toho, ze jeho pouzivani vyzaduje
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vzdelavani nebo pokyn Skoly. Ucastnici Skolni druziny jsou povinni chranit své osobni véci a
dodrZovat pokyny zaméstnancu Skoly.

2. Provoz a vnitini reZim druziny

Prihlasovani a odhlasovani
podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist zpiisob
evidence ucastniki:

2.1 O piijeti zaka k ¢innosti SD rozhoduje feditelka $koly na zakladé vyplnénych néleZitosti
v pisemné piihlasce a kritérii pro pfijeti (vék zakl, zaméstnanost obou rodicl, dojizdéni zak,
uptfednostnéni déti z netplnych rodin, celotydenni dochdzka v plném rezimu).

2.2 Zaka do SD ptihladuje zdkonny zastupce predanim _fadné vyplnéné¢ho zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochézky a zpiisobu odchodu Zzéka ze SD - ptihlasky eviduje vychovatelka.

2.3 Do druziny jsou pfednostné piijimani zaci 1. — 3. ro¢niki, v piipad€ nenaplnéni kapacity zaci
4. ro¢niki, poté zaci 5. ro¢nik.

2.4 Uplata byla stanovena zfizovatelem na 100K¢& za mésic.

2.5 O vylougeni z dochazky do SD rozhodné feditelka §koly na zakladé navrhu vychovatelky SD
a po projednani v pedagogické rad¢é. Rozhodnuti o vylouceni ze SD sd¢li feditelka Skoly rodicim
zéaka pisemn¢ s patiicnym zdivodnénim.

2.6 Odhlasovani zakt z ¢innosti SD se d&je na zékladd pisemné zpravy ze strany zakonnych
zastupci.

3. Organizace ¢innosti Skolni druZiny

3. 1 Provozni doba SD je ve dnech §kolniho vyucovani od: 6,00 - 8,00 hodin
11,40 — 17,00 hodin

3. 2 Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, kontaktuje feditelku Skoly a po domluvé pozadéa o pomoc Policii CR.

3. 3 Skolni druzina ma dvé oddéleni. Oddéleni se napliuji nejvyse do poétu 30 ucastniki.
Kapacita skolni druziny je 50 ucastnikd.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka skoly.
3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje zakim piipravu na
vyucovani.

B) Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zidku a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu v druzin€ tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Z4kl ve Skolni druziné
nebo pii akci porddané druzinou, zdci ihned ohlasi. Vychovatelky Skolni druziny provedou
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prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ Skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zéky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

2. VSechny vychovatelky jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu druziny povinny
piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Vychovatelky skolni druziny dodrzuji ptedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
préci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné¢ zéavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav z4kli a v piipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice postizen¢ho Zzéka. V nezbytném
pripad€ mize byt zak odeslan k Iékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Pii urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti ofetfeni zéka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazii, ptipadné vyplni pfedepsané formulate.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se
o ném dovedél prvni.

4. Pitny rezim zajit'uje celoroéné vychovatelka SD.

C) Podminky zachizeni s majetkem ze strany zZaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateCné zajisténi svych
véct.

3. Do druziny zZaci nosi pouze véci potfebné k ¢innosti, cenné véci nenosi. Hodinky, Sperky,
apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a

na vyslovny pokyn vychovatelky, které¢ zajisti jejich uschovu.

4. Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Piipadnou ztratu ¢i zdmeénu hlasi Zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce SD.

D) Pravidla choviani Z4ki p¥i ¢innostech SD

1. Zéci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho ¥adu.
2. Bez védomi vychovatelky zak neopousti oddéleni SD.

3. Doba pobytu ve SD se fidi idaji na zapisovém listku.

4. Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky SD, nebo daného dozoru.

5. K hrdm, hrackdm, knihdm atd. se zéci chovaji ohledupln¢ a Setrné. UmysIné poskozeni nebo
zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.
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6. V Satnach zak udrzuje poradek, své véci pti odchodu domu odklédda do svého latkového sacku.

7. Pokud zak soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini ¥ad SD a $kolni tad,
muze byt z rozhodnuti feditelky Skoly z dochazky do SD vyloucen.

E) Dokumentace

Vede se tato dokumentace:
1. pisemné pifihlasky zakl; jejich soucdsti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny
2. ptehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni, véetné dochazky zakt
3. dochazkova kniha s ptichody a odchody zaki
4. celoro¢ni tematicky plan ¢innosti

5. ctvrtletni hodnoceni prace jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

F) Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfena
feditelka Skoly.

2. Rusi se ptredchozi znéni této smérnice ze dne 30.08.2024. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym fadem skoly.

3. Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2026.
4. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvetejnénim.

5. Smérnice nabyva tc¢innosti dnem: 1.9.2026

v Dé&Ciné 25.08.2026

Mgr. Simona Weisheitelova - feditelka Skoly
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